ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
COMUNA TEISANI
CONSILIUL LOCAL o
HOTARARE
privind aprobarea regulamentului privind achizitiile directe la nivelul comunei
Teisani, judetul Prahova

Consiliul Local al Comunei Teisani,Judetul Prahova , intrunit in sedintd ordinara.
Avand in vedere:
- referatul de aprobare nr.7016 din 20.01.2022 al domnilor consilieri locali Dinita Stefan,
Mares Rocxana, Marghioala Catalin, Hangiu Florentin, Dafina Irinel si Oprescu Petre in
calitate de initiatori;
- raportul de specialitate nr.7025 din 27.01.2022 intocmit de compartimentul de rresort din
cadrul aparatului de specialitateal primarului comunei Teisani, judeful Prahova;
- avizul comisiei de specialitate nr.1 din cadrul onsiliului local , inregistrat sub nr. 3 din

31.01.2022
- prevederile Legii 98/2016 privind achizitiile publice, modificatd, cu completarile

ulterioare.

- Hotararea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice.

- Ordinul ANAP nr.281/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

In conformitate cu:
- prevederile Legii nr 52/2003 privind trasparenta decizionald in administratia publica,
republicatd, cu modificarile si complementirile ulterioare,

In temeiul prevederilor art. 129 alin.2, lit.b coroborat cu alin.4, lit.a, art 136, alin.8,
art.139, alin.3, lit.a si. art. 196 alin. 1, lit.a din Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind
Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare:

HOTARASTE:

Art.1- Se aproba “Regulamentul privind achizitiile directe la nivelul
Comunei Teisani, judetul Prahova” conform Anexei , care face parte
integranta din prezenta hotarare.

Art.2- Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotdrari se insdrcineaza
primarul comunei si persoana responsabilé cu achizitiile publice.

Art.3- Incepand cu data adoptirii prezentei hotdrarii orice alta hotarare
contrard cu aceasta isi inceteaza aplicabilitateA

Art.4 - Prezenta hotdrare se aduce la cunostinta publica prin afisare la
sediul si pe site-ul primdriei https:/teisani.europrahova.eu/ si se transmite
catre:-Primarul comunei Teisani, domnul Stanciu Gheorghe;

-Institutia Prefectului judetului Prahova;
-Persoanei responsabile cu achizitiile publice;
Adoptatd in Comuna Teisani, Judeful Prahova astazi 07.02.2022
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ANEXA LA H.C.L. nr. 6 din 07.02.2022

REGULAMENT
PRIVIND ACHIZITIILE DIRECTE
LA NIVELUL COMUNEI TEISANI

Regulament privind achizitiile directe

I. Introducere

In general termenul de achizitii publice este folosit pentru a descrie
obtinerea de lucréri, produse si servicii de catre autoritati publice nationale,

regionale sau locale.

O definitie generica a achizitiei publice este dobandirea, definitiva sau
temporara, de catre o persoana juridica definitd ca autoritate contractanta,
a unor produse, lucrari sau servicii, prin atribuirea unui contract de achizitie

publica.

Contractul de achizitie publicd este un contract cu titlu oneros,
asimilat, potrivit legii, actului administrativ, incheiat in scris Intre unul sau
mai multi operatori economici si una sau mai multe autoritati contractante,
care are ca obiect executia de lucrdri, furnizarea de produse sau prestarea

de servicii.

Orice autoritate contractanta, intr-un an bugetar, achizitioneaza
produse, servicii si/sau lucrdri intr-o anumita cantitate si cu 0 anumita
valoare monetara. Achizitiile de dimensiune mica sau foarte mica se
realizeaza de cele mai multe ori neplanificat, in timp ce in cazul celorlalte
tipuri de achizitii, cu un grad de complexitate mai ridicat, autoritatile
contractante realizeaza achizitiile in mod planificat. In fiecare dintre cele
doud abordari, autorititile contractante deruleaza procese de achizitie

publica.



2. Scop

Scopul prezentului regulament este de a descrie activitatile
desfasurate in mod obligatoriu in procesul de realizare a achizitiilor directe
de produse, servicii si lucrari in cadrul Primdriei Comunei Teisani, precum si
de a stabili un mod unitar de lucru la nivelul institutiei privitor la aceste
achizitii directe a caror valoare estimata, fara TVA este mai micd de 135.060
lei pentru produse si servicii si 450.200 lei pentru lucrari.

3.Domeniu de aplicare

Dispozitiile prezentului regulament se aplica tuturor activitatilor de
aprovizionare cu materii prime, materiale, carburanti, combustibili, bunuri,
servicii si lucrari din cadrul Primariei Comunei Teisani in limita pragurilor mai

sus mentionate.

4. Cadrul legal

Legea 98/2016 privind achizitiile publice, modificata, cu completadrile
ulterioare.

Hotdrarea Guvernului nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publici/acordului-cadru din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice.

Legea 99/2016 privind achizitiile sectoriale.

Hotirarea nr.394/2016 pentru aprobarea normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din Legea 99/2016 privind achizitiile publice.

Legea 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a

Contestatiilor.

5. Definitii

e achizitie sau achizitie publica - achizitia de lucrari, de produse
sau de servicii prin intermediul unui contract de achizitie
publicd de citre una ori mai multe autoritati contractante de la
operatori economici desemnati de cdtre acestea, indiferent
daci lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate ori nu
realizarii unui interes public; c) acord-cadru - acordul incheiat in



forma scrisa intre una sau mai multe autoritati contractante si
unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect
stabilirea termenilor si conditiilor care guverneaza contractele
de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumita
perioada, in special in ceea ce priveste pretul si, dupa caz,
cantitatile avute in vedere;

contract de achizitie publica - contractul cu titlu oneros,
asimilat, potrivit legii, actului administrativ, incheiat Tn scris
intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai
multe autoritati contractante, care are ca obiect executia de
lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de servicii;

contract de achizitie publica de lucrari - contractul de achizitie
publicd care are ca obiect: fie exclusiv executia, fie atat
proiectarea, cat si executia de lucrari in legatura cu una dintre
activitatile prevazute in anexa nr. | din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice, modificata; fie exclusiv executia, fie atat
proiectarea, cat si executia unei constructii; fie realizarea, prin
orice mijloace, a unei constructii care corespunde cerintelor
stabilite de autoritatea contractanta care exercita o influenta
determinanta asupra tipului sau proiectarii constructiei;
contract de achizitie publica de produse - contractul de achizitie
publica care are ca obiect achizitia de produse prin cumparare,
inclusiv cu plata in rate, inchiriere, leasing cu sau fara optiune
de cumparare ori prin orice alte modalitati contractuale in
temeiul carora autoritatea contractanta beneficiaza de aceste
produse, indiferent daca dobandeste sau nu proprietatea
asupra acestora; contractul de achizitie publica de produse
poate include, cu titlu accesoriu, lucrari ori operatiuni de
amplasare si de instalare;

contract de achizitie publica de servicii - contractul de achizitie
publica care are ca obiect prestarea de servicii, altele decét cele
care fac obiectul unui contract de achizitie publica de lucrari
CPV - nomenclatorul de referintd in domeniul achizitiilor
publice, adoptat prin Regulamentul (CE) nr. 2.195/2002 al
Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002
privind vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);
documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde
cerintele, criteriile, regulile si alte informatii necesare pentru a
asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si
explicita cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei,



obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de
atribuire, inclusiv specificatiife tehnice ori documentul
descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de
prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti,
informatiile privind obligatiile generale aplicabile;

ofertant-orice operator economic care a depus o ofertda in
cadrul unei proceduri de atribuire.

ofertd-actul juridic prin care operatorul economic isi manifersta
vointa de a se angaja din punct de vedere juridic intr-un
contract de achizitie publica.

operator economic - orice persoana fizicd sau juridica, de drept
public ori de drept privat, sau grup ori asociere de astfel de
persoane, care oferd in mod licit pe piata executarea de lucrari
si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de
servicii, inclusiv orice asociere temporara formata intre doua ori
mai multe dintre aceste entitati;

Portofoliul proceselor de achizitie publicd reprezinta
_multimea” tuturor proceselor de achizitie publicd care trebuie
initiate si/ sau realizate intr-un an bugetar si care se
materializeaza in contracte de achizitii de diferite tipuri si valori
Aceastd ,multime” de procese este sintetizata in Programul
Anual al Achizitilor Publice (PAAP) sub forma tuturor
procedurilor de atribuire si/ sau a cumpararilor directe pe care
autoritatea contractanti intentioneazd sa le deruleze in
perioada respectiva;

Procesul de achizitie publica reprezinta succesiunea tuturor
activititilor organizate n scopul atingerii unor obiective
definite. Activitdtile din cadrul procesului de achizitii publice
sunt structurate logic in sensul c3 fiecare activitate inclusa in
proces addugd valoare rezultatului activitatii anterioare, in
scopul obtinerii unei asigurdri rezonabile ca, la finalizarea
procesului, se indeplinesc obiectivele definite. Totodata,
desfisurarea activitatilor cuprinse in acest proces implica
utilizarea  resurselor disponibile la  nivelul  autoritatii
contractante (cum ar fi personal, infrastructurd), dar si din
exteriorul autoritatii, acolo unde aceste resurse sunt limitate
sau nu existd, in vederea suplinirii acestor lipsuri (cum ar fi
furnizori de servicii auxiliare achizitiilor, unitdti de achizitii
centralizate, contractanti)

sistemul electronic de achizitii publice, denumit in continuare
SEAP - desemneazd sistemul informatic de utilitate publica,
accesibil prin internet la o adresa dedicatd, utilizat in scopul



aplicarii prin mijloace electronice a procedurilor de atribuire si
in scopul publicarii anunturilor la nivel national;

e solicitare de participare - solicitarea transmisa de operatorul
economic impreund cu documentele necesare in vederea
indeplinirii cerintelor de calificare in prima etapad in cadrul unei
proceduri de licitatie restransa, negociere competitiva, dialog
competitiv sau parteneriat pentru inovare;

e specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de natura
tehnicd ce permit fiecdrui produs, serviciu sau lucrare sa fie
descris, in mod obiectiv, intr-o manierd corespunzdtoare
indeplinirii necesitatii autoritatii contractante;

e zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede
expres ca sunt zile lucratoare.

6. Descrierea regulamentului

Principiile care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica
si a organizarii concursurilor de solutii sunt:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

¢) recunoasterea reciproca;
d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

Prim3ria Comunei Teisani, in calitate de autoritate contractantad, are
dreptul de a achizitiona direct produse sau servicii in cazul In care valoarea
estimata a achizitiei, fird TVA, este mai mica decat 135.060 lei, respectiv
lucrri, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica
decat 450.200 lei, respectand prevederile art.5 alin.5 din Legea nr.98/2016

privind achizitiile publice, modificata, cu completdrile ulterioare.

in cazul achizitiei directe, autoritatea contractanta are obligatia de a
utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un
anunt intr-o sectiune dedicatd a website-ului propriu sau a SEAP, insotit de
descrierea produselor, serviciilor sau lucrarilor care urmeaza a fi

achizitionate.



Prin exceptie, in cazul in care valoarea estimata a achizitiei este mai
mic3 de 4.500 lei, autoritatea contractanta are dreptul de a plati direct, pe
baza notei justificative (anexa 3).

in aplicarea achizitiilor directe, autoritatea contractanta, prin
persoana responsabild cu achizitiile publice, are urmatoarele atributii

principale:

e Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea
/recuperarea inregistrdrii autoritatii contrctante in SEAP sau
recuperarea certificatului digital, daca este cazul.

e Elaboreazi si, dupd caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor
transmise de celelalte compartimente ale autoritatii contractante,
programul anual al achizitiilor publice.

e Elaboreaza sau, dupd caz, coordoneaza activitatea de elaborare a
documentatiei de atribuire, pe baza necesitdtilor transmise de
compartimentele de specialitate.

e indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt
acestea prevazute de lege.

e Realizeaza achizitiile directe.

e Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice.

Celelalte compartimente ale autoritatii contractante au obligatia de a
sprijini activitatea persoanei responsabile cu derularea achizitiilor publice, in
functie de specificul si complexitatea achizitiei.

n acest sens, sprijinirea activitatii se realizeaza, fard a se limita la
aceasta, dupa cum urmeaza:

eTransmiterea referatelor de necesitate, care cuprind necesitdti de
produse, servicii si lucrdri, valoarea estimata a acestora, precum si
informatiile de care dispun, potrivit competentelor cat mai detaliat,
necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a respectivelor
contracte/acorduri-cadru.

eTransmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice asa cum sunt
ele prevazute la art. 155 din Legea 98/2016 privind achizitiile directe,

modificata.

Specificatiile tehnice sunt stabilite prin documentatia de atribuire si
definesc caracteristicile solicitate privind lucrarea, serviciul sau produsele
care fac obiectul achizitiei. De asemenea se poate stabili dacd se doreste

transferul drepturilor de proprietate intelectuala.



Aceste specificatii trebuie sa permita tuturor operatorilor economici
accesul egal la procedura de atribuire si nu trebuie sa aiba ca efect
introducerea unor obstacole nejustificate fata de asigurarea unei

concurente efective intre operatorii economici.

Orice solicitare de achizitie de produse/servicii/lucrari se face pe baza

de referat de necesitate.

Referatul de necesitate reprezinta un document intern intocmit de
fiecare compartiment din cadrul autoritatii contractante Tn ultimul trimestru
al anului in curs pentru anul viitor, (pentru anul 2022 aceste referate se vor
intocmi in luna ianuarie) care cuprind necesitatile de produse, servicii sau
lucrdri identificate, precum si pretul estimativ al acestora fara TVA.

Prin exceptie de la aliniatul precedent, in cazul in care necesitatea nu
este previzibild sau nu poate fi identificata in ultimul trimestru al anului in
curs pentru anul urmator, referatele de necesitate pot fi elaborate la
momentul identificarii necesitatii, care dupa aprobarea de catre autoritatea
deliberativa, vor deveni anexe la PAAP si apoi se poate initia procedura de
achizitie.

Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat,
cu urmatoarele conditii:

- modificarea sa se realizeze inainte de initierea procedurii de
atribuire, cu luarea in considerare, a timpului necesar modificarii
programului anual al achizitiilor publice si aprobarii acestuia de autoritatea

deliberativa.

- persoana responsabila cu desfasurarea achizitiilor publice sa fie
notificatd din timp cu privire la modificarea respectiva, astfel incat sa poata
intreprinde toate diligentele necesare realizdrii achizitiei.

Documentele utilizate in procesul de achizitie publica sunt
urmatoarele:

-referat de necesitate
-extras PAAP sau anexele la PAAP-dupa caz

-caiet de sarcini-in cazul in care se impune

-note justificative -note justificative pentru realizarea achizitiei offline

- anunt publicitar in SEAP/ site-ul institutiei



- nota de comanda / proces verbal evaluare oferte (pentru servicii sau

lucrari)

-contract/acord-cadru.
-diverse formulare

-diverse declaratii pentru evitarea conflictului de interese

-formular protectia datelor

Rolul documentelor este de a asigura consemnarea datelor eferente
justificarii necesitatii, derularii procedurii si atribuirea
contractului/acordului-cadru privind achizitia de produse, servicii si lucrdri a
ciror valoare estimata fara TVA, an este mai mica decat 135.060 lei pentru
produse si servicii si 450.200 lei pentru lucrari.

Astfel, potrivit art. 7 alin.5 din Legea 98/2016 privind achizitiile
publice,
modificata - Autoritatea contractanta are dreptul de a achizitiona direct
produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara TVA,
este mai mica decat 135.060 lei, respective lucrari, in cazul in care valoarea
estimata a achizitiei, fara TVA, este mai mica decat 450.200 lei.

Aplicarea acestui regulament se face prin promovarea nediscriminarii,
transparentei si tratamentului egal intre operatorii economici care participa
la atribuirea contractului.

Pentru atribuirea contractului, se vor lua toate masurile necesare
pentru evitarea aparitiei unor situatii de naturd sa determine existenta unui
conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale.

n cazul in care se constata aparitia unor astfel de situatii, se va
proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare,
adoptandu-se potrivit competentelor, dupa caz, masuri corective de
modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au
afectat aplicarea corecta a procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au
legatura cu acestea.

Pentru transparenta prezentul regulament va fi postat pe site-ul

institutiei.

Achizitia directd de produse, servicii sau lucrari a caror valoare
estimata fara TVA, cumulata pentru achizitii cu acelasi obiect sau destinate
utilizarii identice ori similare, la nivelul unui an este mai mica decat 135.060
lei pentru produse/servicii si 450.200 lei pentru lucrari se desfdsoara astfel:



e Ca reguld generald, in prima etapa, se va verifica catalogul SEAP in
vederea identificdrii eventualelor oferte pentru produsele, serviciile
sau lucrdrile care fac obiectul referatului de necesitate.

e FEtapele achizitiei directe prin intermediul SEAP-catalog electronic
sunt: -Initiere achizitie-astfel, autoritatea contractanta, prin persoana
desemnatd a se ocupa cu achizitiile publice, consulta cataloagele de
produse, servicii sau lucrari ale ofertantilor. in situatia Tn care se
identificd produsul/serviciul/lucrarea necesara si acestea corespund
cerintelor din referatul de necesitate si/sau din caietul de sarcini va
initia procedura de configurare a notificarii catre operatorul
economic respectiv.

In situatia in care se vor identifica mai multi operatori economici care
ofera serviciile/produsele/lucrdrile de care autoritatea contractanta are
nevoie ofertantul care ofera cel mai bun raport calitate-cost/calitate-pret,
acest lucru realizindu-se intotdeauna cu respectarea principiilor prevazute
de legea 98/2016 privind achizitiile publice, modificata.

Autoritatea contractantd specifica in momentul in care initiaza
achizitia directd datele de identificare a produselor/serviciilor/lucrarilor
conditiile de livrare, prestare sau executie, conditiile de plata, cantitatea
doritd, precum si alte aspecte aspecte pe care autoritatea contractanta le

considerd importante in vederea obtinerii achizitiei respective.
La dosarul achizitiei se vor anexa si extrasele din SEAP doveditoare in

vederea atribuirii achizitiei.

In situatia in care operatorul economic nu accepta conditiile
autoritatii contractante ori nu raspunde notificarii primite, persoana
responsabild cu achizitiile va proceda la notificarea unui alt operator
economic Tnscris in SEAP.

Tn cazul in care este identificat un operator economic, care ofera
produsele/serviciile sau lucrdrile care corespund cerintelor din referatul de
necesitate si/sau caietul de sarcini cu incadrarea in fondurile financiare
aprobate prin referatul de necesitate, persoana responsabila cu achizitiile
directe va initia procedura de configurare a notificarii catre acest operator.

Achizitiile directe se realizeaza prin mijloace electronice, respectiv prin
intermediul catalogului electronic publicat in SEAP. In situatii exceptionale
(autoritatea contractantd nu identifica in cadrul catalogului electronic
produsul, serviciul sau lucrarea care i poate satisface necesitatea, sau -
autoritatea contractanta constata ca pretul postat de operatorii economici
pentru obiectul achizitiei este mai mare decat pretul pietei, sau in cazul in



care se doreste achizitia unui pachet de produse sau din motive tehnice
imputabile SEAP nu este posibil accesul la catalogul electronic, in baza unei
note justificative, se pot realiza cumparari directe offline iar in acest caz:

e responsabilul cu achizitiile publica solicitarea de depunere oferte
insotita de documentatia de atribuire si caietul de sarcini pe pagina
web a institutiei, sau in SEAP;

e toate ofertele se inregistreaza la Registratura institutiei si vor fi
inmanate persoanei responsabile cu achizitiile publice;

e comisia de evaluare a ofertelor evalueaza ofertele si intocmeste un
proces verbal de evaluare a ofertelor care contine preturile ofertate
si propunerea de achizitionare de la operatorul economic care se
ofera produsul/serviciul sau lucrarea care corespunde necesitatilor
inscrise n referatul de necesitate de catre autoritatea contractanta,
atribuind criteriul calitate-pret/calitate cost sau dupa caz, la
solicitarea scrisa a conducatorului institutiei de a aplica pretul cel mai
scazut.

e |a procesul verbal de evaluare a ofertelor se anexeaza si ofertele
ferme pentru furnizarea produselor/serviciilor sau executarea
lucrarilor inregistrate la Registratura institutiei. Acesta este semnat
de membrii comisiei de evaluare a ofertelor cu achizitiile publice si
este aprobat de conducatorul institutiei.

e persoana responsabila cu achizitiile publice transmite rezultatul
procedurii agentilor economici care au participat la achizitia directa,
prin fax/email.

e Finalizarea achizitiei se va concretiza fie intr-o comanda cu emiterea
unui document fiscal, fie va lua forma unui contract sau acord cadru,
inclusiv in cazul achizitiilor initiate prin intermediul instrumentelor de
plata ce permit posesorului sa le utilizeze Tn relatia cu comerciantii in
vederea efectuarii de plati, fara numerar.

e Persoana responsabila cu achizitiile definitiveaza dosarul achizitiei
publice, il opiseaza si 1l pregateste pentru arhivare. De asemenea
dupa finalizarea procedurii inainteaza compartimentelor de
specialitate din cadrul aparatului de specialitate al primarului un
exemplar din referatul de necesitate, nota de comanda/contract, in
vederea efectuarii vizei de control financiar preventiv si respectiv a

platii.

n cazul in care, se solicita achizitia mai multor produse, se poate demara
procesul de achizitie publica sub forma de pachet.



Referatele de necesitate care contin solicitari de produse/servicii/lucrari
noi care nu au fost prinse in PAAP se vor constitui sub forma de Anexe ale
PAAP-ului dupa aprobarea autoritatii deliberative.

7. Dispozitii finale

Astfel, ori de cate ori se impune realizarea de achizitii publice, intreaga
procedura trebuie sa respecte dispozitiile legale, sa fie transparenta si sa
respecte principiile care guverneaza legislatia achizitiilor directe mai sus

consemnate



FORMULARE
Anexa 1

REFERAT DE NECESITATE

BUbSEMNATIE |y omumnmnmsmmmnmmssms s s s s R avand functia
de e nene e €A@drul Primariei Comunei Teisani, pentru buna

desfasurare a activitatii curente, va rog sa aprobati achizitionarea urmatoarelor
produse /servicii/lucrari.

Valoarea L
Nr. Caracteristici

Denumire produs | U.M. | Cantitate estimata lei .
Crt. tehnice
fara TVA

=

Ol | N O O»n

10

11

12

13

14

15

Data Semnatura

Anexa 2

NOTA JUSTIFICATIVA



PRIVIND DETERMINAREA VALORII ESTIMATE FARA TVA PENTRU ACHIZITIA DE

Aprobat,
Determinarea valorii estimate fara TVA pentru achizitia de servicii privind
voeeennns S-a realizat in baza unei estimari de pret, in faza de
preachizitie, prin consultarea pietei privind preturile serviciilor similare existente pe
piata libera si de asemenea privind preturile serviciilor de aceeasi natura prestate la

nivelul comunei.

Cod CPV ..o

Valoarea totald estimata fara TVA este de ......cccceune.e.....Si 5-2 stabilit in

conformitate cu fondurile bugetare aprobate.

Viloares totala a fost calculata luand in caloulasssssasvmmsssmsssspres

Tn baza celor precizate mai sus, va rugdm sa aprobati prezenta notd justificativa si

s dispuneti demararea procedurii de achizitie.

Anexa 3

Aprobat

Not4 justificativa achizitie directa produse

Cod TPV s



Avand in vedere valoarea achizitiei estimata, si respectand prevederile art. 7 alin.5
din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, Autoritatea contractantd are dreptul de a
achizitiona direct produse sau servicii in cazul in care valoarea estimata a achizitiei, fara
TVA, este mai mica decat 135.060 lei, respectiv lucrari, in cazul in care valoarea estimata
a achizitiei, fara TVA, este mai mica decat 450.200 lei, se propune aplicarea achizitiei
directe conform art. 43, alin. | din Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

La nivelul institutiei s-a identificat necesitatea achizitiei de......occoevvvverevevvenennnnnn.
ememeeeee.in @cest sens, respectand legislatia in vigoare,

prioritar, s-a verificat catalogul SEAP pentru identificarea unor posibili operatori
economici care sa presteze serviciile necesare.

In acest sens s-a identificat in catalogul SEAP operatorul economic.................

................................... CATE etveeveereeeecresssnessee s ennns, S-@ lUAL legatura cu acesta sii s-a

0] [ 1ol 1 7= SURTTRT RPN

S-a luat legatura cu acest ofertant si s-a demarat procesul de achizitie directa.

Responsabil A.P.

Nota : In conformitate cu prevederile art. 43, alin. (3) din HG 395/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare, acesta nota este valabila pentru achizitii sub valoarea de 4500

lei.
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ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
PRIMARIA COMUNEI TEISANI

Comuna Teisani, Sat Teisani NR. 517, tel. 0244 288 207, fax 0244 288 572
e-mail primaria.teisani@yahoo.com

NR. s S romsansisi st APROBAT
PRIMAR,

INVITATIE DE PARTICIPARE/ANUNT INTENTIE

PRIMARIA COMUNEI TEISANI informeaza operatorii economici ca intentioneaza sa
achizitioneze conform art. 43 din H.G.395/2016, m, ¢ din catalogul electronic

lucrari/servicii/produse .
Achizitia publica mai sus mentionata este: achizitie directa in conformitate cu art.7

alin.5 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice, m c.
1. Sursa de finantare a achizitiei: bugetul local;
2. Valoare achizitiei estimativ: ..ccieeriannes + TVA;
= o R R ————————
4. Documentatia se poate descarca de pe site-ul oficial al Primariei Teisani:
https://teisani.europrahova.eu/ .

Oferta depusa trebuie sa cuprinda:
- Propunerea tehnica
Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sa respecte cerintele

prevazute in caietul de sarcini .

- Propunerea financiara-
Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate
informatiile solicitate cu privire la pret.
Oferta va fi detaliata astfel incat sa se poata verifica corespondenta cu specificatiile din
Caietul de sarcini si va fi exprimata in lei, cu si fara TVA.

Formulare solicitate
- CUI
-scrisoare de inaintare-
- informatii generale-
- declaratie privind conflictul de interese-
- declaratie privind neincadrarera in articolul 164, 165, 167 din Legea 98/2016




-Certificat de atestare fiscala privind plata taxelor siimpozitelor locale;

-Certificat constatator ONRC
- Documente justificative din care sa reiasa experienta similara si Recomandari.
3. Limba de redactare a ofertei- romana
4. Perioada de valabilitate a ofertelor- 60 zile
5. Pretul ofertei este ferm in LEI
Nu se accepta actualizarea pretului ofertei

6. La oferta de baza:

Nu se acepta oferta alternativa
7. Criteriul de atribuire —,, ....cccocvvvrvnnnnenn. ” oferta care este insotita de documentele
solicitate, respecta cerintele caietului de sarcini siare,, cccceeeereereenerencennnes
8. Va solicitam depunerea ofertelor stampilate si semnate insotite de formularele si
documentele solicitate, panaladatade ..................... 1] o (. , la adresa:
Primaria Teisani,nr.517, jud. Prahova - Biroul Registratura, sau pe e-mail
primaria.teisani@yahoo.com.
OFERTELE DEPUSE DUPA DATA SI ORA LIMITA DE DEPUNERE SE VOR RESPINGE
9. Ofertantul trebuie sa fie inscris in SEAP pe site-ul www.e-licitatie.ro si are obligatia sa-si

inregistreze oferta in catalogul electronic pana ladatade ................... ,00a e, dupa
cum urmeaza :

- Denumire .......................

= G0l CPV wwmosmns (RE2)

Pretul ofertat in catalogul electronic este exprimat in lei, fara T.V.A

Dupa evaluarea ofertelor si desemnarea ofertei castigatoare, achizitionarea se va
face prin mijloace electronice, accesand SEAP- Catalog de produse/servicii/lucrari si
intocmirea contractului de lucrari/produse/servicii.

Publicarea prezentei are rol de informare/publicitate, nu obliga autoritatea
contractanta si nu exclude de la achizitie operatorii economici deja inscrisi in catalog(daca
este cazul). Scopul acestui anunt este acela de a determina operatorii economici sa-si
inscrie ofertele de pret in catalogul electronic astfel incat la data demararii achizitiei
directe si a verificarii catalogului electronic autoritatea contractanta sa fi intreprins toate
demersurile pentru a se asigura ca sunt operatori inscrisi in catalogul electronic, care sa-i

satisfaca necesitatea de produse/ servicii/ lucrari.
Atentie! Prezenta procedura este o achizitie directa, deci reglementarile privind
depunerea unei contestatii, prevazute in Legea nr. 101/2016, nu se aplica.

Ulterior publicarii prezentului anunt autoritatea contractanta va aplica prevederile art

43-46 din HG 35/2016.
Pentru informatii suplimentare ne puteti contacta la telefon 0244288207 /

................. - persoana de contact ........cooevenennnnee

Responsabil Achizitii Publice




Anexa 7

ROMANIA
JUDETUL PRAHOVA
PRIMARIA COMUNEI TEISANI

Comuna Teisani, Sat Teisani NR. 517, tel. 0244 288 207, fax 0244 288 572
e-mail primaria.teisani@yahoo.com

APROBAT,

PRIMAR,
[ Gr— F L——

PROCES -VERBAL
de evaluare a ofertelor
Incheiat astazi ........ o] (- [—— , Cu ocazia analizarii ofertelor inregistrate la

sediul Primariei Teisani in vederea atribuirii contractului de achizitiede ........... pentru
realizarea obiectivului ,, ......c.......... " Cod CPV:....eveeveeneen. (REVL2)

In baza art. 43 alin (3) litera din H.G. 395/2016 in care se stipuleaza ,,in cazul
achizitiei directe, autoritatea contractanta are obligatia de a utiliza catalogul electronic
pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un anunt intr-o sectiune dedicata a website-ului
propriu/ANAP sau SEAP, insotit de descrierea produselor, serviciilor sau a lucrarilor care
urmeaza a fi achizitionate”, pentru achizitionarea de ................ pentru realizarea acestui
obiectiv s-a publicat in SEAP anuntul publicitar nr. ADV.......... ¢ —— urmand ca achizitia
directa sa se realizeze din SEAP in urma incheierii procesului verbal de evaluare a

ofertelor.

1 Valoare estimata, conform referatului de necesitate nr. ......cccvvvvirvvvnnnrnnns este de

.................................. lei fara TVA.

Procedura de atribuire: achizitie directa conform prevederilor art. 7, alin. (5) din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice coroborate cu cele ale art. 43, alin. (1) si (2)
din HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

2 Termenul limita pentru depunerea oferelor conform anuntului publicitar nr.

Y n L — ) S—— a Tost was: | qrv—

Comisia de evaluare numita prin Dispozitia nr. ....... ;S s-a intrunit in data de ........
., Ora ... panalaora........ si este compusa din:

1. ........ - presedinte

. — - membru

3. .coeeee... —membru




Presedintele comisiei de evaluare declara deschisa sedinta, da citire componentei
comisiei si invita membrii acesteia sa semneze declaratiile de confidentialitate si
impartialitate, care se anexeaza prezentului proces-verbal de evaluare a ofertelor.

< S
In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor au participat/nu au participat

reprezentanti ai ofertantilor.
Membrii comisiei in urma analizarii ofertelor depuse au constatat urmatoarele:

Avand in vedere criteriul de atribuire ,,............. ” prevazut in caietul de sarcini nr.
................... , comisia de evaluare a ofertelor declara oferta de pret depusa de ofertantul
ca fiind castigatoare indeplinind cerintele prevazute in caietul de carcini.

............

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces verbal astazi .............. , intr-un
exemplar original pentru autoritatea contractanta.

COMISIA DE EVALUARE:
veeeeeee. — presedinte
veeneene. — Membru

. -membru




