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CAIET DE SARCINI

privind achizitionarea de servicii de consultanta, scriere cerere de finantare si implementare
proiect : ,, Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a unititilor de
invatimant preuniversitar si a unitatilor conexe .,

Denumirea Autoritatii Contractante: Comuna Teisani - Primaria Comunei Teisani

Denumirea contractului: Servicii de consultanta scriere , depunere cerere de finantare si implementare
proiect pentru proiectul ,, Dotarea cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a unititilor de
invatdmant preuniversitar si a unitatilor conexe .,

L. INFORMATII GENERALE

Prezentul Caiet de sarcini constitute ansamblul cerintelor pe baza carora ofertantii vor elabora oferta,
in vederea atribuirii contractului de achizitie publica avénd ca obiect achizitie Servicii de consultanta
scriere ,depunere cerere de finantare si implementare proiect : ,, Dotarea cu mobilier, materiale didactice si
echipamente digitale a unitatilor de invatdmant preuniversitar si a unititilor conexe

Organizarea si desfasurarea achizitiei se efectueaza potrivit legislatiei in vigoare, respectiv Legea nr.
98/2016 privind acltizitiile publice, cu modificdrile si completarile ulterioare, H.G. nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea Contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind acltizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare, Legea nr. 101/2016, privind remediile ciile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achtizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune, de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a

Contestatiilor.

Cerintele precizate in Caietul de sarcini sunt considerate ca fiind minimale. Orice oferta prezentat3,
care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luatd in considerare numai in masura in care
propunerea tehnicd presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de

sarcini.

Comuna Teisani intentioneaza depunerea Cererii de finantare pentru proiectul proiectul : ,, Dotarea
cu mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a unitatilor de invatamant preuniversitar si a
unitatilor conexe ™ avéand ca sursa de finantare Planul National de Redresare si Rezilienta. Componenta CI5:
Educatie, Apelul de proiecte cu titlul ..Dotarea cu mobilier , materiale didactice si echipamente digitale a
unitatilor de invdtdmant preuniversitar si a unitatilor coexexe" (aprobat prin ordinul de ministru nr.
6.423/19.12.2022) si conditiile specilice de accesare a fondurilor stabilite prin Ghidul Solicitantului aferent
Programului, fiind entitatea responsabild de implementarea proiectului in calitate de Solicitant.

II. PREZENTAREA PROIECTULUI
Comuna Teisani urmeazi si depuna proiectul :" Dotarea cu mobilier, materiale didactice si

echipamente digitale a unitatilor de invatamént preuniversitar si a unititilor conexe 7 in cadrul Planul




National de Redresare si Rezilienta. Componenta C15: Educatie, Apelul de proiecte cu titlul ..Dotarea cu
mobilier si echipamente digitale a unitatilor de invatamant preuniversitar si a unitatilor conexe" (aprobat
prin ordinul de ministru nr. 6.423/19.12.2022), ce vizeaza dotarea cu echipamente TIC. mobilier s1 materiale
educationale a 2 unitéti de invatamant (Scoli ce au in subordine si gradinite)

I1I. OBIECTUL ACHIZITIEI
Obiectul contractului de achizitie publica constd in achizitia Serviciilor de consultanta

scriere, depunere cerere de finantare si implementare proiect :" Dotarea cu mobilier, materiale
didactice si echipamente digitale a unitatilor de invatamant preuniversitar din Comuna Teisani ,

judetul Prahova 7
Organizarea si desfasurarea procedurii de achizitie se efectueaza potrivit legislatiei in vigoare -

achizitie directa.
Contractul de servicii de consultanta: scriere cerere de finantare si implementare proiect se va

incheia in scopul indeplinirii activitatilor proiectului.

IV. CARACTERISTICI TEHNICE - Descrierea serviciilor solicitate

Obiectivul general al contractului il constituie prestarea de servicii de consultanta
scriere , depunere cerere de finantare si implementare proiect pentru proiectul ;" ,, Dotarea cu mobilier,
materiale didactice si echipamente digitale a unitatilor de invatamant preuniversitar din Comuna Teisani ,

judetul Prahova ™.
Serviciile de consultanta pentru proiectele cu finantare nerambursabila prezintd particularitati notabile.

Menirea consultantului in acest caz este de a identifica cele mai bune modalitati de atingere a obiectivelor
proiectului in conditiile respectirii restrictiilor impuse de utilizarea uneifinantari nerambursabile.

Prin consultantd in scriere cerere de finantare si implementare proiect in cadrul proiectului sus
mentionat intelegem acel tip de consultant menit sa sprijine organizatia care a initiat proiectul in procesul de
scriere, depunere si implementare a acestuia.

1. Activitafi generale:

. Elaborarea Cererii de finantare si anexelor aferene in conformitate cu Ghidul Solicitantului
aprobat prin ordinul de ministru nr. 6.423/19.12.2022 actualizat ;

. incarcarea Cererii de finantare pe platforma electronica dedicata PNRR;

. Asistentd acordati in vederea indeplinirii cerintelor de conformitate, eligibilitate si tehnico-
financiare;

. Asistentd pentru intocmirea raspunsurilor la solicitarile de informatii suplimentare;

. Asistenta pe toata perioada de evaluare a proiectului si in perioada de contractare a

finantarii nerambursabile;
Asistenta pentru depunerea documentelor necesare pentru etapa de contractare;

. Asigurarea unui management eficient al proiectului;
. Asigurarea implementarii proiectului conform termenelor prevazute si cerintelor de raportare
tehnica si financiara din contractul de finantare;
. Acordarea de asistenta tehnici membrilor unitatii de implementare a proiectului (prin furnizarea
de documente justificative si informatii necesare) pentru intocmirea tuturor documentelor solicitate de
procedurile de implementare, astfel incat Comuna Teisani sa respecte toate obligatiile ce-i revin conform
contractului de finantare;
. Informarea unitatii de implementare a proiectului cu privire la toate modificarile i completarile
aduse procedurilor de implementare precum a actelor legislative/reglementari tehnice ce au legaturd
directa cu implementarea proiectului;
. Asistentd in modul de derulare indeplinire a contractelor;
. Asistenta in relatia cu persoanele/operatorii economici implicate in derularea proiectului:
autoritatea contractanta si toti prestatorii de servicii din cadrul proiectului;
«  Evaluarea implementarii proiectului sub aspectul:
- evaluarea procesului - daca activitatile s-au incadrat in graficul de timp propus, calculul
indicatorilor specifici managementului de proiect,
- evaluarea impactului (in termeni de eficacitate)
- asigurarea indicatorilor propusi prin proiect.
« Participa impreuna cu unitatea de implementare a proiectului la identificarea, evaluarea




managementul riscurilor aparute pe parcursul proiectului.

2. Activitati specifice managementidui de proicct:

+ Urmarirea calendarului de activitati si transmiterea catre unitatea de implementare de
informari periodice asupra stadiului realizarii acestora si a potentialelor riscuri;

+ Planificarea proiectului, pe baza identificarii datelor de livrare si a livrabilelor si
monitorizarea implementarii acestuia;

* Colectarea datelor necesare privind raportarea in cadrul proiectului;

* Elaborarea si/sau urmarirea aplicarii procedurilor de atribuire derularea contractelor
incheiate in cadrul proiectului;

* Urmarirea si evaluarea progresului proiectului (tehnic i financiar), conform planului de
proiect si raportarea referitoare la progresul proiectului conform planificarii acestuia, prin:

- Intocmirea rapoartelor de achizitii, tehnic, financiar, la rambursare si ori de cate ori este nevoie:
- Elaborarea documentatiei de implementare a proiectului si depunerea acesteia la finantator si
intocmirea tuturor rapoartelor prevazute in contractul de finantare;
- Participarea la pregatirea vizitelor de monitorizare, verificare si control din partea organismelor
abilitate si intocmirea documentelor suport;
- Participarea la sedinjele de lucru ale unitatii de implementare a proiectului. Sedintele

se vor desfasura cel putin la intervale lunare;

+  Urmarirea §i actualizarea permanenta a Graficului de plati in functie de evolutia implementarii
proiectulu;

+  Urmarirea si actualizarea permanenta a Graficului activitatilor, in functie de evolutia implementrii
proiectului si transmiterea notificarilor necesare, in termenul impus de prevederile contractuale, citre
finantator;

»  Corectarea / Optimizarea activitatilor;

*  Asigurarea controlului schimbdrilor aprobate in proiect;

+ Participarea activi la pregatirea desfasurarea activitatilor informative si de publicitate;

+ Diseminarea informatiilor necesare tuturor celor implicati in proiect;

*  Monitorizarea proiectului, instrumentul de masurare a evolutiei proiectului fiind raportul de progres si
raportul lunar al achizitiilor. Tot pe baza datelor din rapoarte se va analiza daci proiectul se
incadreaza in limitele stabilite prin buget si in termenul de timp alocat;

*  Monitorizarea riscurilor astfel incat in eventualitatea materializarii acestora sa se puna in lucru
planurile de actiune stabilite prin managementul de rise;

»  Furnizarea de sprijin echipei de proiect / unitatii de implementare a proiectului;

+  Controlul costurilor si incadrarea in termenele planificate se va face pe baza datelor obtinute din
monitorizarea, cu scopul de a diminua diferentele si abaterile identificate;

+  Pregatirea si elaborarea documentelor aferente platilor si a documentelor anexa acestora;

+  Pregatirea si elaborarea actelor aditionale la contractul de finantare;

+ Asistenta acordata autoritatii contractante pentru solicitarile AM legate de derularea

proiectului;
Pregatire asistentd in elaborarea raspunsurilor la note de stabilire corectii;

+  Propunerea de solutii clare de prevenire/remediere pentru orice risc/problema identificata in
implementarea proiectului, in vederea atingerii indicatorilor propusi prin cererea de finantare;

e  Evaluarea periodici a estimarilor privind fluxurile de numerar pentru transmiterea catre AM a
previziunilor privind fluxurile financiare, pe toata perioada de implementare a proiectului, in vederea
asigurarii cofinantarii sau cheltuielilor care vor fi decontate;

o Intocmirea draft-urilor pentru notificari, acte aditionale la contractul de finantare (daca va fi cazul);

e  Asistenta participare la toate activitatile proiectului, daca este cazul;

+  Alte activitdti specifice ce vor contribui la derularea proiectului.

3. Amplasament
Proiectul se va derula in mediul rural , in Comuna Teitani, judetul Prahova unitatile de invatamant:
1. SCOALA GIMNAZIALA "DUMITRU BREZEANU "- Sat Teisani , cu personalitate juridica ;
2. SCOALA GIMNAZIALA ., MOISE VASILESCU ” — SAT Olteni ;
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3. GRADINITELE SUBORDONATE celor doua unitati de invatamant.

4. Livrabile:
Se vor livra autoritatii contractante urmatoarele documente:
«  Rapoarte de achizitii, tehnic, financiar’, la rambursare, cu respectarea instructiunilor finantatorului si
ori de cate ori este nevoie;
+ Cereri de transfer rapoarte de progres care vor fi transmise catre AM. inclusiv a
documentelor justificative aferente acestora, cu respectarea instructunilor finantatorului;
+ Actele aditionale la contractul de finantare, precum si notele de fundamentare si documentele
suport care stau la baza solicitarii actelor aditionale conform Ghidului Solicitantului si cu respectarea
instructiunilor finantatorului;
* Rispunsurile la solicitarile de clarificari ale AM, legate de derularea proiectului si
raspunsurilor la note/procesele verbale de stabilire corectii, cu respectarea instructiunilor
finantatorului;
+  Draft-uri notificari, acte aditionale la contractul de finantare cu respectarea instructiunilor
finantatorului (daca va fi cazul);
+  Orice alte documente specifice prevazute de Ghidul Solicitantului si anexelor la acest
ghid si instructiunile in vigoare ale finantatorului.
3. Durata de realizare a serviciilor

Durata de prestare a serviciilor va fi piand la finalizarea implementarii proiectului, :" Dotarea cu
mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a unititilor de invitimint preuniversitar din
Comuna Teisani , judetul Prahova ". In cazul in care perioada de implementare a proiectului se
prelungeste, se prelungeste in mod automat de drept si durata de prestare a serviciilor, fiard costuri

suplimentare.

Prestatorul isi va organiza resursele astfel incat sa finalizeze obligatiile previzute in caietul de
sarcini atingand aspectele relevante (scriere cerere de finantare, depunere, consultanta financiari, tehnica,
in domeniul achizitiilor publice. institutionala si juridica, documentarea raspunsurilor, unde este cazul,
motivarea recomandarilor). In conformitate cu specificul proiectului, prestatorul isi va desfasura
activitatea la sediul Iui sau la sediul Autoritatii Contractante sau folosind instrumentele online, atunci

cand situatia o impune.

Ofertantul va prezenta pand la data semndrii contractului urmatoarele documente :

- Certificat constatator emis de ONRC, din care trebuie sd reiasd cd obiectul contractului are
corespondent in codul CAEN autorizat din certificatul constatator emis de ONRC (conform art. 15 din
Legea 359/2004). Informatiile trebuie sa fie valabile la data limita de depunere a ofertelor.

- Certificat de atestare fiscala privind plata taxelor si impozitelor locale

VI. RECEPTIE, VERIFICARI SI TESTE (daca este cazul)
Autoritatea Contractanta poate face observatii referitoare la calitatea serviciilor, observatii care vor

fi remediate intr-un termen rezonabil, stabilit de comun acord de ambele parti. Indeplinirea in totalitate a
specificatiilor stabilite prin contract privitoare la respectarea continutului tehnic si a conditiilor de elaborare
se avizeaza de catre Autoritatea Contractanta.

Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate intelectuala ori
industriald, dobandite in executarea contractului de servicii vor fi proprietatea exclusiva a achizitorului, care
le va utiliza, publica, cesiona ori transfera asa cum va considera de cuviintd, fara limitare geografica ori de
alta naturd, cu exceptia situatiilor in care existd deja asemenea drepturi de proprietate intelectuald ori

industriala.
Verificarea va fi consemnatd intr-un proces verbal de predare-primire care va confirme aspecte

cantitative , calitative, semnat de ambele parti.
In cazul in care prestatorul desemnat castigator nu isi indeplineste obligatiile contractuale in termenii
conditiile prevazute in contract, indeosebi in ceea ce priveste calitatea documentatiilor intocmite, autoritatea

contractanta are dreptul sd solicite daune pentru prejudiciul cauzat.
Durata contract: pana la finalizarea implementarii proiectului, cu posibilitatea de
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prelungire automatd, in cazul in care se prelungeste durata contractului de finantare..
Modalitafi de plata

Plata se va face pe baza de facturd, dupa semnarea procesului-verbal de predare - primire a
serviciilor si a raportului de activitate aprobat de catre autoritatea contractanta. Facturile vor contine, in
mod obligatoriu, descrierea serviciilor prestate, conform obiectului contractului de achizitie
incheiat : servicii de scriere cerere de finantare si servicii de implementare proiect:” Dotarea cu
mobilier, materiale didactice si echipamente digitale a unitétilor de invitdmant preuniversitar din Comuna
Teisani , judetul Prahova ”

Facturile vor fi insotite, in mod obligatoriu, de Procesul-verbal de predare - primire a serviciilor, si
raportul de activitate aprobat.

Plata serviciilor de consultanta se va face din bugetul local, nefiind eligibila conform ghidului,
dupa cum urmeaza:
- pentru serviciile de consultanta - scriere cerere de finantare ( include toate etapele pana la semnarea
contractului  de finantare) plata se va face dupa semnarea contractului de finantare.
- pentru serviciile de consultanta- implementare proiect ( include toate etapele de la semnarea
contractului de finantare si pana la finalul implementarii proiectului) plata se va face trimestrial, in baza
unui raport de activitate .

Valoarea totald ce va fi facturata de catre prestator va include toate costurile suportate de
prestator, conform ofertei financiare.
Achizitorul nu este responsabil pentru niciun fel de cheltuieli suplimentare fata de pretul

ofertat.

Consilier achizitii ,
Florea Mihaela
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